Zarządzenie Nr 34/05

Burmistrza Miasta Mszczonowa

z dnia 12 października 2005r.

w sprawie rozbudowania rzeczowego wykazu akt

Na podstawie § 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 

22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z późn. zm.), zarządza się co następuje:

§ 1

W celu zapewnienia jednolitości w zakresie tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentów powstałych w związku z realizacją zadań z zakresu oświadczeń majątkowych, rejestru korzyści oraz organizacji i przyznawania pomocy materialnej dla uczniów, rozbudowywuje się na potrzeby Urzędu Miejskiego w Mszczonowie ustalony rzeczowy wykaz akt o następujące symbole, hasła klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne:

1) w haśle klasyfikacyjnym „ 11 ZATRUDNIENIE I WYNAGRADZANIE” – w tabeli czwartego rzędu ”114 OPINIOWANIE PRACOWNIKÓW”, dodaje się symbole klasyfikacyjne:

1143 – oświadczenia majątkowe, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 6, w innych komórkach Bc,

1144 – rejestr korzyści, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 6, w innych komórkach Bc,

2) w haśle klasyfikacyjnym „ 43 OŚWIATA” – tabeli trzeciego rzędu dodaje się symbol klasyfikacyjny – 434 POMOC MATERIALNA DLA UCZNIÓW, w tabeli czwartego rzędu dodaje się symbole klasyfikacyjne:

4340 – Przepisy prawa dotyczące pomocy materialnej dla uczniów, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 5, w innych komórkach Bc,

4341 – Stypendia szkolne, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 5, 

w innych komórkach Bc,

4342 – Zasiłki szkolne, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 5, w innych komórkach Bc,

4343 – Stypendia motywacyjne, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 5, 

w innych komórkach Bc,

4344 – Protokóły komisji, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 5, 

w innych komórkach Bc, 

3) w haśle klasyfikacyjnym „ 43 OŚWIATA” – tabeli trzeciego rzędu dodaje się symbol klasyfikacyjny –435 SYSTEM INFORMACJI OŚWIATOWEJ, w tabeli czwartego rzędu dodaje się symbole klasyfikacyjne:

4350 – przepisy prawa dotyczące systemu informacji oświatowej, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 5, w innych komórkach Bc,

4351 -  bazy danych, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 10, w innych komórkach Bc,

§ 2

Wykonanie Zarządzenia powierza się Kierownikom Wydziałów Urzędu Miejskiego 

w Mszczonowie oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Mszczonów.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Mszczonów,  dnia 12 października 2005r.

OA.0810-1/05

Pan Dyrektor

Archiwum Państwowego

m.st. Warszawy

ul. Krzywe Koło 7

Oddział VI Nadzoru nad AZ

          W związku z koniecznością rozbudowania rzeczowego wykazu akt 

dla zapewnienia jednolitości w zakresie tworzenia, ewidencjonowania        

i przechowywania dokumentów powstałych w związku z realizacją zadań

z zakresu oświadczeń majątkowych, rejestru korzyści oraz organizacji przyznawania pomocy materialnej dla uczniów, proszę o akceptację uzupełnień, stosowanie do § 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych, zgodnie z podjętym Zarządzeniem Nr 34/05 Burmistrza Miasta Mszczonowa z dnia 12 października 2005r. stanowiącym załącznik 

do wniosku.

JW. 12.10.2005

