Zarządzenie Nr  40/05
Burmistrza Miasta Mszczonowa

z dnia 16 listopada 2005r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie


Na podstawie § 7 Statutu Gminnego Centrum Informacji zatwierdzonego Uchwałą Nr XXVI/212/05 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 2 lutego 2005r. w sprawie nadania Statutu Gminnemu Centrum Informacji w Mszczonowie zarządzam, co następuje: 

§1
REGULAMIN GMINNEGO CENTRUM INFORMACJI W Mszczonowie

1. Kierownik CCI pełni funkcję pracodawcy w stosunku do zatrudnionych pracowników.
2. Kierownik organizuje pracę GCI i odpowiada za:

- Kierowanie bieżącą działalnością GCI i filii w Osuchowie;

- Przygotowywanie projektów planów finansowych i rzeczowych, oraz zapewnienie prawidłowej realizacji planów;

- Współpracę z jednostkami organizacyjnymi Gminy Mszczonów;

- Zapewnienie ochrony majątku GCl oraz bezpieczeństwa osób korzystających z GCI;

- Wykonywanie innych zadań zleconych przez Burmistrza Miasta;

- Sprawne funkcjonowanie GCl i dyscyplinę finansową.
3. 1) W GCI utworzone zostało stanowiska pracy specjalisty ds. zarządzania informacją, oraz specjalisty ds. przeciwdziałania bezrobociu, których zakres obowiązków określają odrębne przepisy.
 2) Na czas realizacji określonych projektów mogą być tworzone stanowiska zapewniające ich sprawną obsługę. Stanowiska te tworzy kierownik GCl w porozumieniu z Burmistrzem Miasta.
4. GCI w pierwszej kolejności świadczy usługi dla mieszkańców Gminy Mszczonów.
5. 1) Na kursy i szkolenia, których koszt całkowity pokrywają uczestnicy tych szkoleń przyjmowani są chętni w/g kolejności zgłoszeń.

2) GCI wydaje zaświadczenia, świadectwa lub dyplomy ukończenia kursu bądź szkolenia.
3) W przypadku kursów dofinansowanych z budżetu gminy, szczegółowe zasady rekrutacji ich uczestników może określić Burmistrz Miasta.

4)  GCI może organizować szkolenia zamknięte na zlecenie przedsiębiorców.
5) Uczestnicy szkoleń zobowiązani są regularnie uczestniczyć w zajęciach oraz uiszczać ustalone opłaty. Brak terminowej opłaty powoduje skreślenie z listy uczestników kursu.
6. 1) Odpłatność za usługi biurowo - komputerowe ustala cennik stanowiący załącznik do regulaminu.

2) Mieszkańcy Gminy Mszczonów zarejestrowani w GCI jako osoby bezrobotne mają prawo do bezpłatnego przygotowania im oferty zatrudnienia.
7. Gminne Centrum Informacji redaguje i koordynuje działania związane z wydawaniem gminnego biuletynu informacyjnego „Merkuriusz Mszczonowski” oraz przyjmuje wpłaty za ogłoszenia i reklamy zamieszczane w biuletynie, zgodnie z cennikiem stanowiącym załącznik nr 1 do regulaminu.

8. GCl przyjmuje interesantów od poniedziałku do soboty w godz. 8°°- 1800. Kursy i szkolenia odbywają się w ustalone dni w godz. 16°° - 2000, w te dni GCl przyjmuje interesantów w godz. 8°°- 1600.
Filia GCl w Osuchowie przyjmuje interesantów od poniedziałku do piątku w godz.

8°° - l6°°.
9. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie mają zastosowanie przepisy Regulaminu Pracy Urzędu Miejskiego w Mszczonowie.

§2
Zatwierdza się Cennik usług biurowo – komputerowych (załącznik nr 2) oraz szkoleń (załącznik nr 3). 
§3

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

B U R M I S T R Z

mgr inż. Józef Grzegorz Kurek

