Zarządzenie Nr 49/03

Burmistrza Miasta Mszczonowa

z dnia 09. 12. 2003 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnemu Centrum Informacji w Mszczonowie

Na podstawie § 7 Statutu Gminnego Centrum Informacji zatwierdzonego Uchwałą Nr V/44/03 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 28 marca 2003r. w sprawie utworzenia i nadania Statutu Gminnemu Centrum Informacji w Mszczonowie zarządzam, co następuje: 

REGULAMIN GMINNEGO CENTRUM INFORMACJI W MSZCZONOWIE

1. Kierownik GCI pełni funkcję pracodawcy w stosunku do zatrudnionych pracowników.

2. Kierownik organizuje pracę GCI i odpowiada za:

· Kierowanie bieżącą działalnością GCI i filii w Osuchowie;

· Przygotowywanie projektów planów finansowych i rzeczowych, oraz zapewnienie prawidłowej realizacji planów;

· Współpracę z jednostkami organizacyjnymi Gminy Mszczonów;

· Zapewnienie ochrony majątku GCI oraz bezpieczeństwa osób korzystających z GCI;

· Wykonywanie innych zadań zleconych przez Burmistrza Miasta;

· Sprawne funkcjonowanie GCI i dyscyplinę finansową.

3. 1) W GCI tworzy się stanowisko pracy specjalisty ds. zarządzania informacją, do którego obowiązków należy:

· Tworzenie bazy informacji o lokalnym środowisku gospodarczym wraz z jego charakterystyką uwzględniającą problem bezrobocia, możliwości finansowania nowopowstających przedsiębiorstw;

· Zapewnienie sprawnego przepływu informacji o sytuacji gospodarczej gminy oraz funkcjonujących instytucjach pomocy osobom poszukującym pracy, pragnącym podnieść własne kwalifikacje bądź dokonać przekwalifikowania zawodowego;

· Udzielanie informacji przedsiębiorcom działającym na terenie miasta i gminy dotyczących      pożyczek na rozwinięcie działalności gospodarczej, możliwości rozwoju, programów      skierowanych do MSP;

· Prowadzenie bieżącej dokumentacji organizacji;

· Organizacja i koordynacja szkoleń i kursów;

· Promocja gminy i pozyskiwanie środków zewnętrznych.

2) Na czas realizacji określonych projektów mogą być tworzone stanowiska zapewniające ich sprawną obsługę. Stanowiska te tworzy kierownik GCI w porozumieniu z Burmistrzem Miasta.

3) W GCI tworzy się stanowisko konsultanta ds. integracji z Unią Europejską.

      Zadania konsultantów:

· Prowadzenie akcji informacyjnej na temat warunków członkostwa Polski w Unii Europejskiej dla danej gminy, społeczności lokalnej i poszczególnych osób;

· Organizacja spotkań informacyjnych dla mieszkańców gminy na jej terenie, we współpracy z Urzędem Gminy;

· Dystrybucja materiałów informacyjnych w społecznościach lokalnych;

· Przygotowywanie informacji o wykorzystaniu przez gminę środków przedakcesyjnych z Unii Europejskiej oraz o możliwościach wykorzystania środków pomocowych po przystąpieniu Polski do UE.

4. GCI w pierwszej kolejności świadczy usługi dla mieszkańców Gminy Mszczonów.

5. 1) Na kursy i szkolenia, których koszt całkowity pokrywają uczestnicy tych szkoleń przyjmowani są chętni w/g kolejności zgłoszeń.

2) GCI wydaje zaświadczenia, świadectwa lub dyplomy ukończenia kursu bądź szkolenia. 

3) W przypadku kursów dofinansowanych z budżetu gminy, szczegółowe zasady rekrutacji ich uczestników może określić Burmistrz Miasta.

4) GCI może organizować szkolenia zamknięte na zlecenie przedsiębiorców.

5) Uczestnicy szkoleń zobowiązani są regularnie uczestniczyć w zajęciach oraz uiszczać ustalone opłaty. Brak terminowej opłaty powoduje skreślenie z listy uczestników kursu.

6. 1) Odpłatność za usługi biurowo – komputerowe ustala cennik stanowiący załącznik do regulaminu.

   2) Mieszkańcy Gminy Mszczonów zarejestrowani w GCI jako osoby bezrobotne mają prawo do bezpłatnego przygotowania im oferty zatrudnienia.

7. GCI przyjmuje interesantów od poniedziałku do piątku w godz. 800 – 1800, w soboty w godz. 900 – 1400. Kursy i szkolenia odbywają się w ustalone dni w godz. 1600 – 2000, w te dni GCI przyjmuje interesantów w godz. 800 – 1600. 

Filia GCI w Osuchowie przyjmuje interesantów od poniedziałku do piątku  w godz. 800 – 1600.

8. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie mają zastosowanie Regulaminu Pracy Urzędu Miejskiego w Mszczonowie.

§ 1

Zatwierdza się Regulamin Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Gminnego Centrum Informacji w Mszczonowie.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

B U R M I S T R Z

mgr inż. Józef Grzegorz Kurek

Mszczonów 09.12.2003r.

Załącznik do Regulaminu Gminnego Centrum Informacji

CENNIK USŁUG

ŚWIADCZONYCH PRZEZ GMINNE CENTRUM INFORMACJI W MSZCZONOWIE

	L.p.
	Rodzaj usługi
	Jednostka
	Cena brutto (zł)

	 XERO

	1
	Format A4 biały papier1
	1 strona
	0,30

	2
	Format A3 biały papier1
	1 strona
	0,60

	3
	Format A4 kolorowy papier1
	1 strona
	0,40

	4
	Format A3 kolorowy papier1
	1 strona
	0,70

	 
	DRUKOWANIE

	 
	Drukarka laserowa: wydruk czarny
	 

	5
	Strona A41, 2
	1 strona
	0,50

	
	Drukarka atramentowa: wydruk kolorowy
	 

	6
	Strona A41
	1 strona
	1,50

	7
	CV ze zdjęciem w kolorze1, 2
	1 strona
	1,00

	8
	Nadruk na płytę
	1 szt.
	2,5

	 
	PRZEPISYWANIE TEKSTU

	9
	Tekst A4 w języku polskim 1, 3
	4300 znaków
	2,50

	10
	Tekst A4 w języku obcym 1, 3
	4300 znaków
	3,00

	11
	Wykresy/Tabele/Grafika – strona A41
	1 strona
	2,00

	 
	NAGRYWANIE, SKANOWANIE, KOPIOWANIE
	 
	


	12
	Nagrywanie CD / do 800 MB
	1 szt.
	2,00

	13
	Skanowanie 
	1 dokument
	1,00

	14
	Kopiowanie dyskietek / do 1,4 MB
	1 szt.
	1,00

	 
	INTERNET

	15
	Internet GCI Mszczonów4
	1 h
	4,00

	16
	Internet GCI Osuchów
	1 h
	7,00

	17
	Faks / telefon
	impuls telefoniczny
	Połączenie telefoniczne, cena wg stawek TP S. A.

	 
	BINDOWANIE

	18
	Do 50 stron
	50 stron
	3,00

	
	Powyżej 50 stron
	1 strona
	3,00+0,05 strona

	19
	Grzbiet
	1 szt.
	0,50

	20
	Okładka
	1 szt.
	0,20

	
	WYNAJEM

	21
	Komputer5
	1 h
	2,00

	22
	Sala komputerowa6
	1 h
	30,00

	
	INNE (SPRZEDAŻ)

	23
	Płyty CD R 
	1 szt.
	2,00

	24
	Dyskietki 
	1 szt.
	1,30

	25
	Koszulka A4
	1 szt.
	0,20

	26
	Koszulka A5
	1 szt.
	0,10

	27
	Prezentacja Mszczonowa
	1 szt.
	5,00


1 – 
powyżej 50 stron za każdą kolejną stronę zniżka 20%

2 – 
30% zniżka dla osób bezrobotnych, uczniów i studentów

3 – 
4300 znaków ze spacją, Times New Roman, 12 pkt., marginesy 2,5 cm

4 – 
do 15 min. – 1,00 zł

16 – 30 min. – 2,00 zł

31 – 45 min. – 3,00 zł

46 – 60 min. – 4,00 zł

5 –      do 30 min. – 1,00 zł

           31 – 60 min. – 2,00 zł

6 –       powyżej 10 godzin zniżka 20% za każdą kolejną godzinę 

Mszczonów 09.12.2003r.

Załącznik do Regulaminu Gminnego Centrum Informacji

CENNIK KURSÓW I SZKOLEŃ

ORGANIZOWANYCH PRZEZ GMINNE CENTRUM INFORMACJI

 W MSZCZONOWIE

	Lp.
	Kursy/Szkolenia
	Kod
	Liczba godzin
	Cena

	KURSY KOMPUTEROWE
	
	
	

	1
	Podstawy pracy z komputerem. Środowisko WINDOWS 
	Podstawy
	20*
	180,00**

	2
	Połączenia modemowe. Internet. Poczta elektroniczna.
	Internet
	20*
	250, 00**

	3
	Podstawy pracy z edytorem tekstu MS WORD XP PROFFESIONAL.
	Word I
	24*
	240,00**

	4
	MS WORD XP PROFFESIONAL dla zaawansowanych.
	Word II
	20*
	220,00**

	5
	Podstawy pracy z arkuszem kalkulacyjnym MS EXCEL XP PROFFEESIONAL.
	Excel I
	24*
	240,00**

	6
	MS EXCEL XP PROFFESIONAL dla zaawansowanych.
	Excel II
	20*
	220,00**

	7
	Bazy danych. Podstawy pracy w środowisku MS ACCESS XP PROFFEESIONAL.
	Access
	24*
	280,00**

	8
	Tworzenie prezentacji graficznych. MS POWERPOINT XP PROFFESIONAL.
	PowerPoint
	20*
	220,00**

	9
	Pakiet Biurowy Full I – podstawy (Windows XP Pro, Word, Excel, Internet).
	Pakiet I
	44*
	330,00**

	10
	Pakiet Biurowy Full II – zaawansowany (Windows XP Pro, Word, Excel, Internet).
	Pakiet II
	44*
	330,00**

	POZOSTAŁE KURSY
	
	
	

	11
	Kurs kierowców wózków widłowych.
	Wózki widłowe
	55*
	450, 00**

	12
	Moja firma. (ŻSWP)
	Firma
	31*
	450,00

	ZAJĘCIA KOPMUTEROWE
	DZIENNIE/ 1 UCZESTNIK

	13
	Lato z komputerem 
	
	1, 5
	1, 00

	14
	Ferie z komputerem
	
	1, 5
	1, 00


*godzina lekcyjna

**20% ulga dla osób z Mszczonowa i Gminy Mszczonów

