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                              URZĄD  MIEJSKI   W   MSZCZONOWIE


KARTA   INFORMACYJNA
WYDANIE 1

	Sprawa


	Zameldowanie na pobyt stały  lub czasowy

ponad 3 miesiące

	Podstawa prawna
	art. 4 ust. 1,  art. 5-6, art. 9-13 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993)

	Miejsce załatwienia sprawy
	Urząd Miejski w Mszczonowie

Pl.Piłsudskiego 1,  pok. Nr 6

 Tel. 0 46 858 28 28

	Jednostka odpowiedzialna
	Wydział Spraw Obywatelskich



	Wymagane dokumenty


	1. Wniosek „ Zgłoszenie pobytu stałego”( Pu-E-1 ) lub „Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 3 miesiące” ( Pu-E-3 ), odrębny dla każdej osoby meldującej się, również dla dziecka,

2. Załączniki: 

· zaświadczenie o dopełnieniu wymeldowania z miejsca dotychczasowego pobytu stałego,

Do wglądu: 

· dowód osobisty,

· książeczka wojskowa ( dotyczy osób podlegających ewidencji wojskowej )

· tytuł prawny do lokalu

	Opłaty
	Nie pobiera się



	Termin załatwienia sprawy
	Od ręki



	Tryb odwoławczy
	W przypadku odmowy zameldowania przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji o odmowie zameldowania, za pośrednictwem organu, który ją wydał ( odwołanie składa się 

w sekretariacie Urzędu). 



	
	

	Uwagi
	1. Jeżeli wniosek o zameldowanie dotyczy osoby nie będącej właścicielem lokalu, potwierdzenie faktu przebywania na druku Pu-E-1 lub Pu-E-3 musi być dokonane przez osobę posiadającą tytuł prawny do lokalu w obecności pracownika załatwiającego sprawę,

2. Wymóg potwierdzania faktu przebywania w obecności pracownika nie dotyczy przypadków w których zarządcą lokalu jest jednostka organizacyjna potwierdzająca podpisy pieczątką imienną.   




