









            SO-04

[image: image1.png]| mMszczonow





                              URZĄD  MIEJSKI   W   MSZCZONOWIE


KARTA   INFORMACYJNA

Wydanie 1

	Sprawa
	Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy do 3 miesięcy

	Podstawa prawna
	art. 4 ust. 1, art.23, art.26 ust. 3 i 4 w związku z art. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych ( Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ) 



	Miejsce załatwienia sprawy
	Urząd Miejski w Mszczonowie

Pl. Piłsudskiego 1, pok. Nr 6

Tel. 0 46 858 28 28 

	Jednostka odpowiedzialna
	Wydział Spraw Obywatelskich



	Wymagane dokumenty


	Do wglądu:

· paszport,  wiza,  karta pobytu ( rodzaj dokumentu w zależności od kraju),

· decyzja o przydziale lokalu ( umowa najmu ) lub akt własności budynku mieszkalnego (wypis  z księgi wieczystej ) lub w przypadku dziedziczenia – dodatkowo prawomocne postanowienie sądu o nabyciu spadku – oryginały dokumentów. 



	Opłaty
	Nie pobiera się



	Termin załatwienia sprawy
	Od ręki



	Tryb odwoławczy
	Nie przysługuje

	
	

	Uwagi
	Obowiązku meldunkowego należy dokonać w obecności najemcy ( jednego ze współnajemców), właściciela ( jednego ze współwłaścicieli), którzy muszą okazać dokument stwierdzający tożsamość oarz tytuł prawny do lokalu.




