ZARZADZENIE NR 23/2010
z dnia 6 maja 2010 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego nr
RG3410/05/10pn.: Budowa kanalizacji sanitarnej na os. Spokojna w Mszczonowie numer ogloszenia
w Dzienniku Urz¢dowym Unii Europejskiej: 91802-2010

§ 1. Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
z 2007r. nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.) powotuje Komisje Przetargowa (KP) skladajaca si¢ z nizej wymienionych
osob: 1. Grzegorz Koztowski — przewodniczacy KP 2. Teresa Koszulinska — zastgpca przewodniczacego KP 3.
Artur Jankowski — sekretarz KP

§ 2. Komisja przetargowa jest powotywana do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego pn.: Budowa kanalizacji sanitarnej na os. Spokojna w Mszczonowie.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czionkéw KP okresla Regulamin Pracy Komisji
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef Grzegorz Kurek
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zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 23/2010
Burmistrza Mszczonowa
z dnia 6 maja 2010 .

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

powotanej do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia oraz do badania i oceny ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego pn.: Budowa kanalizacji sanitarnej na os. Spokojna w Mszczonowie.

1. Komisja przetargowa zwana dalej ,Komisjg” jest zespotem pomocniczym kierownika
zamawiajgcego zwanym dalej ,,Burmistrzem”.

2. Komisja przetargowa dziata na podstawie Zarzadzenia nr 23/2010 Burmistrza
Mszczonowa z dnia 6 maja 2010r.

3. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, przy czym faktycznie rozpoczyna
swojg prace od momentu otwarcia ofert.

4. Zakonczenie dziatania Komisji nastgpi po wyborze najkorzystniejszej oferty.

5. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2007r. nr 223, poz. 1655 z pdin. zm.), przepisy aktdw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca.

7. Zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji.
7.1. Przewodniczgcy Komisji:
a) reprezentuje Komisje przed Burmistrzem oraz przed osobami trzecimi,
b) informuje na biezgco Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji,
c) rozdziela pomiedzy cztonkdéw Komisji prace podejmowane w trybie roboczym,
d) informuje Burmistrza o wystgpieniu okolicznosci powodujgcych wykluczenie
cztonka Komisji,
e) prowadzi obrady Komisji i przewodniczy tym obradom,
f) wyznacza terminy posiedzen Komisji,
g) zatwierdza protokoty z posiedzen Komisji.
7.2. Zastepca Przewodniczgcego Komisji
a) zastepuje Przewodniczgcego w razie jego nieobecnosci,
b) prowadzi procedure otwarcia ofert.
7.3 Sekretarz Komisji
a) prowadzi w sposéb ciggty protokdét z postepowania odzwierciedlajgcy
poszczegblne etapy pracy Komisji,
b) wypetnia odpowiednie druki i zatgczniki do protokotu,
c) sporzadza protokoty z posiedzen i czynnosci Komisji,
d) odbiera oswiadczenia cztonkédw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu





8. Zad
Do

Burmistrza lub tez wykonywania czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
zamoéwienie publiczne oraz wiacza je do dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e) opracowuje projekty dokumentéow, w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

f) prowadzi korespondencje w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego,

g) przesyta, po zatwierdzeniu przez Burmistrza, wszelkie dokumenty przygotowane
przez Komisje,

h) dba o sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

ania Komisji.
zadan Komisji nalezg czynnosci zwigzane z wyborem najkorzystniejszej oferty, w tym

m.in.:

a) ocena ofert pod wzgledem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ich
zgodnosci z trescig siwz,

b) przygotowanie wezwan do uzupetnien lub wyjasnien tresci ztozonych ofert,

c) przyjmowanie i analiza nadsytanych przez wykonawcow wszelkich pism
zwigzanych z niniejszym postepowaniem,

d) dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz uniewaznienia postepowania,

e) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP wprowadzonych
Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw.

9. Otwarcie ofert — czes¢ jawna.
9.1 Zastepca Przewodniczgcego Komisji przedstawi zebranym:

9.2.

9.4.
9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamédwienia,
b) sktad Komisji Przetargowej,
c) kwote srodkow, jakie zamierza sie przeznaczyé na wykonanie zamowienia,
d) oferty, pokazujac je, ze ztozone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie
noszg $ladéw wskazujgcych na prébe naruszenia ich tajemnicy.
Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
Otwieranie ofert odbywa sie wg kolejnosci ich wptywu.
Po otwarciu kazdej oferty, Z-ca Przewodniczgcego odczytuje nastepujgce informacje
zawarte w ofertach:
a) nazwe i adres oferenta,
b) cene oferty,
Po odczytaniu wszystkich ofert, Z-ca Przewodniczacego zawiadamia obecnych
przedstawicieli wykonawcéw o przypuszczalnym terminie zakoriczenia postepowania
oraz o sposobie powiadomienia o wynikach.
Informacje, o ktorych mowa w pkt. 9.4 Komisja po zatwierdzeniu przez Burmistrza,
przekazuje niezwtocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na
ich wniosek.
Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie Komisji niezwtocznie sktadajg
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ustawy Prawo zamdwien publicznych
W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17, nie ztozenia przez niego takiego oswiadczenia albo ztozenia





oswiadczenia niezgodnego z prawdg, cztonek Komisji podlega niezwtocznemu
wyltgczeniu z dalszego udziatu w pracach Komisji.

9.10. Informacje o wyfaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczagcy Komisji przekazuje
Burmistrzowi, ktéry w miejsce wytgczonego cztonka, moze powotaé nowego cztonka
komisji.

9.11. Komisja odsyta nie otwarte oferty tym wykonawcom, ktoérzy:

a) ztozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Ocena ztozonych ofert - czes¢ tajna.

10.1. Komisja dokona oceny ofert ztozonych w terminie i zgodnie z zapisami zawartymi w
siwz.

10.2. Komisja dokona oceny ofert pod wzgledem spefniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zgodnosci ofert z trescig siwz.

10.3. Zgodnie z art. 26 ust. 3 oraz ust. 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych Komisja
przedstawi Burmistrzowi propozycje wezwan wykonawcéw do uzupetnienia badz
wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

10.4. W toku badania i oceny ofert Komisja po zatwierdzeniu przez Burmistrza moze
zadac¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10.5. Komisja po zatwierdzeniu przez Burmistrza poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10.6. Komisja przedstawi Burmistrzowi propozycje wykluczenia ofert w przypadku
zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa w art. 24 ust. 1i 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych .

10.7. Po zatwierdzeniu wykluczenia przez Burmistrza Komisja zawiadamia réwnoczes$nie
wykonawcédw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzezeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

10.8. Komisja przedstawi Burmistrzowi propozycje odrzucenia ofert w przypadku
zaistnienia okolicznosci zawartych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

10.9. W celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, Komisja przedstawi Burmistrzowi propozycje wniosku do wykonawcy o
udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty
majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

10.10. Komisja wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia.

10.11. Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu oraz przedstawi Burmistrzowi propozycje wyboru do zaakceptowania.





11. Komisja przedstawi Burmistrzowi wniosek o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamoéwienia, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

12. W przypadku skorzystania z srodkéw ochrony prawnej okreslonych w dziale VI ustawy
Prawo zamowien publicznych przez wykonawcéw lub inne podmioty, jezeli mieliby
interes w uzyskaniu niniejszego zamodwienia oraz poniesliby lub mogli ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych
Komisja przedstawi Burmistrzowi wszelkie dokumenty w tej sprawie facznie z propozycja
szczegotowego rozwigzania kazdej sprawy.

13. Komisja konczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.









