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Zarząd Związku Międzygminnego  „Mazowsze Zachodnie” z siedzibą w Mszczonowie ogłasza nabór na  wolne stanowisko pracy:

Główny Księgowy w  „Jednostce Realizującej Projekt” JRP dla projektu planowanego do realizacji w ramach Funduszu Spójności pn. „Racjonalna gospodarka wodą w aspekcie  społeczno-gospodarczego rozwoju gmin Mazowsza Zachodniego”.

1. Wymagania niezbędne:

a. wykształcenie wyższe ekonomiczne w zakresie finansów lub rachunkowości i co najmniej 3-letnia praktyka  w księgowości,

b. dobra znajomość zarządzania Projektami pod względem finansowym,

c. dobra znajomość problematyki związanej z Funduszami UE, 

d. samodzielność w pracy, komunikatywność, kultura osobista,

e. doświadczenie w realizacji projektów (współfinansowanych ze środków unijnych)  pod względem finansowym;

f. dobra znajomość prawa na tym stanowisku. 

2. Wymagania dodatkowe:

a. umiejętność obsługi programów komputerowych Microsoft Office, Microsoft Excel,

b. pożądane prawo jazdy kategorii B.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

· przestrzeganie procedur, instrukcji wdrażania i realizacji Projektu 
z Funduszu Spójności, umowy o dofinansowanie zawartej pomiędzy NFOŚiGW  a beneficjentem środków z FS; 

· dokonywanie  formalno-rachunkowej  weryfikacji faktur, dokumentów kontraktowych;

· nadzór nad prawidłową realizacją projektu pod względem finansowym ;

· prognozowanie przepływów finansowych;

· sporządzanie i aktualizowanie Planów Płatności, Harmonogramów Rzeczowo – Finansowych w zakresie  finansowym, oraz monitorowanie ich realizacji;

· prowadzenie sprawozdawczości oraz monitorowanie  finansowe Projektu zgodnie z Planem Płatności, Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym oraz planami inwestycyjnymi;

· monitoring zgodności  i realizacji płatności zgodnie  z zapisami kontraktów;

· przygotowywanie miesięcznych i cyklicznych  sprawozdań  finansowych dla instytucji finansujących i kontrolnych;

· przygotowywanie dokumentów niezbędnych do pozyskania środków dewizowych i złotówkowych;

· przygotowywanie wniosków o przekazanie funduszy z FS zgodnie z planem  płatności;

· ścisła współpraca z NFOŚiGW, MŚ i MF w zakresie kontroli  finansowo-księgowej Projektu;

· udział w kontrolach i audytach;

· kontrola gwarancji finansowych kontraktów;

· zapewnienie prawidłowego przechowywania  dokumentacji związanej z zarządzaniem finansowym oraz kwestiami finansowymi w kontraktach wynikających z realizacji Projektu;

· udział w zapewnieniu terminowej realizacji płatności zobowiązań zamawiającego;

· współpraca z Inżynierem w celu zapewnienia prawidłowego, terminowego monitoringu finansowego Projektu;

· wykonywanie innych zadań i czynności zleconych przez MAO oraz Kierownika JRP.

4. Wymagane dokumenty:

a. życiorys (CV),

b. list motywacyjny,

c. dokument poświadczający wykształcenie (dyplom),

d. kwestionariusz osobowy,

e. inne dodatkowe dokumenty  o posiadanych kwalifikacjach 
i umiejętnościach (odbyte szkolenia, kursy).

Termin  składania aplikacji upływa w dniu 10 kwietnia 2007 roku o godz. 16-tej.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Związku Międzygminnego „Mazowsze Zachodnie”, ul. Grójecka 45, 96-320 Mszczonów lub pocztą na adres: Związek Międzygminny „Mazowsze Zachodnie”  z siedzibą w Mszczonowie, ul. Grójecka 45 z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko „Głównego Księgowego w „Jednostce Realizującej Projekt” JRP dla projektu planowanego do realizacji w ramach Funduszu Spójności pn. „Racjonalna gospodarka wodą w aspekcie  społeczno-gospodarczego rozwoju gmin Mazowsza Zachodniego” w terminie  do dnia 10 kwietnia 2007 r. do godz. 16-tej. Aplikacje, które wpłyną do Związku po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrzone. Informacja w wyniku naboru umieszczona będzie na stronie  internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.zmmz.mszczonow.pl oraz na tablicy informacyjnej Związku w Mszczonowie przy ul. Grójeckie 45. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV powinny być opatrzone klauzulą:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 1001, poz. 926) oraz ustawą z 22.03.1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.)”. 

Mszczonów, dn. 23.03.2007 r.        

