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Mszczonów, dnia 05.06.2007r.

Zatwierdzam :                                                        

...............................

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
1. Zamawiający: 

Gmina Mszczonów reprezentowana przez:

p. Józefa Grzegorza Kurka, Burmistrza Miasta Mszczonów

96- 320 Mszczonów,  ul. Grójecka 45

tel. 046/ 857-17-68, 857-20-56  tel./fax 046/ 857-30-00

adres internetowy: www.mszczonow.pl
e-mail: urzad.miejski@mszczonow.pl
2. Kontakt między zamawiającym a wykonawcą:

1) Zamawiający urzęduje w następujących dniach roboczych i godzinach:

· pn., wt., czw. w godz. 8.00-16.00

· śr. w godz. 8.00-17.00

· pt. w godz. 8.00-15.00

2) Osoby upoważnione do kontaktów:

Artur Jankowski - tel. (046) 857 20 56,  e-mail: artur.jankowski@mszczonow.pl
3) Przekazywanie zapytań, zawiadomień, oświadczeń, wniosków, informacji i protestów oraz wszelkie pytania dotyczące postępowania można kierować na adres e-mail: artur.jankowski@mszczonow.pl lub przekazywać faxem. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

3. Rodzaj zamówienia: dostawy w trybie przetargu nieograniczonego - na podstawie Ustawy z dnia 29.01.2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z późn. zm.) oraz jej aktów wykonawczych. 

Łączna wartość zamówienia przekracza 60 000 euro, poszczególne części tej kwoty nie przekraczają.

4. Przedmiot zamówienia:

4.1 Nazwa zamówienia publicznego:

Dostawa mebli i innych elementów wyposażenia budynku Ratusza w Mszczonowie.

4.2 Określenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) - główny przedmiot:
	36140000-4
	Różne meble i wyposażenie


Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Poszczególne części opisane są w załączniku nr 6 do siwz. Każdy wykonawca może złożyć ofertę na 1 część lub więcej. Warunki udziału w postępowaniu będą obowiązywały dla każdej części osobno.

4.3 Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem niniejszego zamówienia publicznego jest wyposażenie nowego budynku Ratusza w Mszczonowie. Wykonawca w wyznaczonym terminie wykona, dostarczy i zamontuje kompletny przedmiot zamówienia. Wymagania i ustalenia ogólne dla każdej części zamówienia są jednakowe.

Ogólne ustalenia:

Dla każdego elementu wyposażenia zamawiający określi wymagane parametry obmiarowe oraz techniczne i ilościowe. Meble i inne elementy wyposażenia muszą być przystosowane do wieloletniego użytkowania, estetyczne oraz bezpieczne w użytkowaniu.

Wszystkie elementy wyposażenia zgodne z przedmiotem zamówienia muszą posiadać obowiązujące atesty lub certyfikaty higieniczne, m.in. na trudnopalność, badania wytrzymałościowe w zakresie bezpieczeństwa użytkowania oraz muszą być wystawione przez uprawnione instytucje.
Wymiary oraz opis poszczególnych elementów wyposażenia zawarte są w zestawieniu rzeczowo-jakościowym, które stanowi załącznik nr 6 do siwz. Ww. zestawienie zawiera pożądane kształty, wymiary, sposób wykonania oraz inne parametry, które wykonawcy zobowiązani będą spełnić. Zestawienie przedstawione jest w formie graficzno – opisowej. 

W każdych przypadkach, które wymagałyby wyjaśnień i uszczegółowień wykonawca powinien dokonywać wizji w obiekcie oraz skonsultować się z zamawiającym. Dotyczy to głównie zabudowy kuchni, pomieszczeń gospodarczych oraz indywidualnej zabudowy wnękowej, gdzie wykonawca zobowiązany będzie dokonać wizji lokalnej na terenie budynku ratusza w celu dokonania pomiarów szczegółowych. 

Zamawiający informuje, iż w zakresie rozmieszczenia umeblowania oraz zestawienia poszczególnych elementów w zestawy biurowe i inne przekaże wskazania i wytyczne po podpisaniu umowy z wybranym wykonawcą.

Cena oferty będzie dotyczyła podstawowego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej siwz. W celu ustalenia kosztów poszczególnych elementów scalonych wchodzących w zakres zamówienia wykonawca będzie zobowiązany do podania szczegółowego kosztorysu ofertowego. Zamawiający dołączy kosztorys ślepy, który wykonawca będzie zobowiązany wykonać jako kosztorys ofertowy. Wynagrodzenie natomiast zostanie dokonane na podstawie kosztorysu powykonawczego.

5. Szczegółowe obowiązki wykonawcy:

· Wykonawca na własny koszt we własnym zakresie zorganizuje i urządzi miejsca dostawy i montażu,

· Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z zakresem prac i dostarczać rzeczy zgodne ze złożoną ofertą.
· Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia z zachowaniem szczególnej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru swej działalności, przy wykorzystaniu całej posiadanej wiedzy i doświadczenia.
· Wykonawca, po zrealizowaniu dostaw i montażu dokona uporządkowania i przywrócenia do stanu pierwotnego terenu zajętego podczas ich realizacji - naprawi ewentualne uszkodzenia ścian i podłóg.

· Wykonawca udzieli gwarancji na wykonane i dostarczone elementy wyposażenia zgodnie z gwarancją producenta, jednak nie mniej niż na 2 lata.

6. Termin wykonania zamówienia: 

· termin dostawy i montażu kompletnego przedmiotu zamówienia: od 23 lipca do 6 sierpnia 2007r.
7.  Zamawiający: 

1) Nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
2) Dopuszcza złożenie ofert częściowych.

3) Nie przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego.

4) Nie przewiduje dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem licytacji elektronicznej.

5) W celu wyjaśnienia przedmiotu zamówienia oraz udostępnienia obiektu wykonawcom planuje zebrania z wykonawcami w dniach: 18-19 czerwca 2007r.  w godz. 10.00 - 12.00 w sali konferencyjnej Urzędu Miejskiego w Mszczonowie przy ul. Grójeckiej 45.

6) Dopuszcza wykonywanie przedmiotu zamówienia przy pomocy podwykonawców. Wykonawca przed podpisaniem umowy z podwykonawcami przedstawi zamawiającemu projekt umowy w celu zatwierdzenia. 

8. Udostępnienie siwz i załączników

1) Siwz wraz z załącznikami znajduje się do wglądu w siedzibie zamawiającego w dniach roboczych w godzinach urzędowania, pok. nr 3.
2) Siwz wraz z załącznikami dostępne bezpłatnie na stronie www.bip.mszczonow.pl.
3) Na wniosek wykonawcy siwz wraz załącznikami zostanie powielony, a kopia zostanie przesłana pocztą. Wykonawca poniesie jedynie koszty wykonania kopii oraz związane z przesłaniem ww. dokumentów.
9. Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, który każdy z osobna składający ofertę częściową:

1) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, a mianowicie:

- posiada aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, a mianowicie:

· wykaże wykonanie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanie dostaw lub usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom lub usługom stanowiącym przedmiot zamówienia (obowiązuje dla części zamówienia, do którego będzie składana oferta), z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że dostawy lub usługi te zostały wykonane należycie,  przy czym min. liczba wykonanych/wykonywanych dostaw lub usług wynosić ma 2,
· dysponuje min 5 pracownikami z odpowiednim doświadczeniem,

· dysponuje samochodem dostawczym do transportu,
3) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4) nie podlegaja wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
5) wykaże, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez zamawiającego.

10. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:

Ocena wymaganych oświadczeń i dokumentów jakie muszą dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, zostanie dokonana na zasadzie: spełnia/nie spełnia.
11. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

1) Oferta wykonawcy zgodnie z załącznikiem nr 1 do siwz podpisana przez przedstawiciela uprawnionego.

2) Formularz cenowy (kosztorys ofertowy) zgodnie z załącznikiem nr 5 do siwz.

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dodatkowo: spółki cywilne - umowa spółki.
4) Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w świetle art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych oraz oświadczenie o spełnieniu warunków zawartych w art. 22 ust.1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych zgodnie z załącznikiem nr 3 do siwz.

5) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych dostaw lub usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom lub usługom stanowiącym przedmiot zamówienia (obowiązuje dla części zamówienia, do którego będzie składana oferta), z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że dostawy lub usługi te zostały wykonane należycie, przy czym min. liczba wykonanych/ wykonywanych dostaw lub usług wynosić ma 2, zgodnie z załącznikiem nr 4 do siwz.
6) Oświadczenie o dysponowaniu min 5 pracownikami z odpowiednim doświadczeniem do wykonywania przedmiotu zamówienia.
7) Oświadczenie o dysponowaniu samochodem dostawczym do transportu.
8) Opisy, próbki i fotografie dostarczanych elementów (dla mebli tapicerowanych konieczne będzie dostarczenie próbki materiału)
9) Dokumenty potwierdzające odpowiednio stosowanie przez wykonawców środków zapewnienia jakości i bezpieczeństwa.
12. Wadium:

1) Wadium dotyczy tylko i włącznie części I niniejszego zamówienia

wadium w kwocie 3000 zł, słownie: trzy tysiące złotych, należy wnieść do dnia 25.06.2007r. do godziny 10.30.
Bank Spółdzielczy Biała Rawska Nr rachunku: 91 9291 0001 0043 3882 2000 0060
Wadium można wnosić we wszystkich formach przewidzianych w ustawie.

2)  Wadium wykonawców, których oferty nie zostaną wybrane przez zamawiającego, zostanie zwrócone po podpisaniu umowy z wybranym wykonawcą lub gdy zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia. Wadium wykonawcy, który wygrywa przetarg, zostanie zwrócone z chwilą podpisania umowy i wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. Wykonawca wygrywający przetarg traci wadium jeśli w określonym czasie nie podpisze umowy.
13. Termin związania ofertą ustala się na okres 30 dni od dnia 25.06.2007r. 

14. Forma oferty

1) Na ofertę składają się: oferta cenowa oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty zgodnie z zapisami siwz.

2) Ofertę należy sporządzić na druku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej siwz. Oferta musi być napisana na komputerze, maszynie do pisania lub długopisem z zachowaniem czytelności.

3) Wszystkie dokumenty oferty powinny być napisane w języku polskim.

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której wszystkie strony muszą być numerowane. Ponadto wszelkie zmiany, które naniósł wykonawca muszą być przez niego parafowane. 

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

6) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej wykonawcy. 

7) Wszystkie kartki oferty, powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości  dekompletacji zawartości oferty. Dokumenty sporządzone przez wykonawcę muszą być podpisane przez osobę upoważnioną i złożone w oryginale.

8) Kopie dokumentów powinny być potwierdzone „za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną.

9) Upoważnienie do podpisania oferty powinno wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. W przypadku, gdy wykonawcę zastępuje pełnomocnik do oferty musi być załączone pełnomocnictwo rodzajowe zgodnie z przepisami KC.

10) Wykonawca powinien dokonać wizji lokalnej w terenie, gdzie będą wykonywane dostawy oraz uzyskać wszelkie istotne informacje do przygotowania oferty.

11) Wzory załączników powinny być wypełnione przez wykonawcę według warunków i postanowień zawartych w siwz.

12) Wymaga się aby wykonawca zamieścił ofertę w szczelnie zamkniętym opakowaniu, które należy opisać: 

„Dostawa mebli i innych elementów wyposażenia budynku Ratusza w Mszczonowie.
Nie otwierać przed 25.06.2007r. przed godz. 1100.”

Poza oznaczeniami ww., opakowanie powinno zawierać nazwę i adres wykonawcy.
15. Zmiany w siwz i ofercie
1) Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może dokonać modyfikacji siwz. Każda dokonana przez zamawiającego modyfikacja stanie się częścią siwz oraz zostanie umieszczona na stronie www.bip.mszczonow.pl . Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści siwz niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

2) Wykonawca może zwrócić się na piśmie do zamawiającego o udzielenie wyjaśnień przed upływem 6 dni od daty upływu terminu składania ofert. Odpowiedzi zamawiający umieści na stronie www.bip.mszczonow.pl wraz z opisem zapytania bez podania źródła tego zapytania. 

3) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami punktu 14 podpunkt 12), a koperta będzie dodatkowo zawierała określenia „Zmiana” lub ,,Wycofanie”.
4) Oferty złożone po terminie składania zamawiający zwróci wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu na wniesienie protestu.
16. Otwarcie i wybór oferty

1) Oferty należy złożyć nie później niż do dnia 25.06.2007r. do godziny 1030 w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Mszczonowie.

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.06.2007r. o godz. 1100 w sali konferencyjnej Urzędu Miejskiego w Mszczonowie.

3) Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Następnie ogłosi:

-  nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana,

-  cenę ofertową.
O kolejności otwarcia ofert decydować będzie kolejność ich wpływu.
4) Koperty oznaczone „Wycofanie” oraz oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
2) W toku badania ofert zamawiający może żądać wyjaśnień treści oferty.
3) Zamawiający wzywa pocztą tradycyjną lub elektroniczną lub faxem wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
4) Zamawiający odrzuci ofertę zgodnie z postanowieniami art. 89 Ustawy Pzp.

5) Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.

6) Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców o wykluczeniu i o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

7) Wybór oferty najkorzystniejszej dokonany zostanie zgodnie z postanowieniami art. 91 Ustawy Pzp.

8) O wyborze oferty zamawiający równocześnie powiadomi pocztą wykonawców, wywiesi informację z wynikiem przetargu na tablicy ogłoszeń i umieści na stronie internetowej www.bip.mszczonow.pl .

9) W przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 93 ust.1 Ustawy Pzp zamawiający unieważni postępowanie.

17. Kryteria oceny ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dla każdej z części zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  

cena wykonania zamówienia = 100%

Zgodnie z ww. kryterium wykonawca, który złożył ofertę z najniższą ceną otrzyma 10 pkt., pozostałe oferty będą oceniane według wzoru:

Pw=(Cmin : Cx) x 10pkt gdzie:
Pw - ilość punktów przyznanych danej ofercie w kryterium cena
Cmin – najniższa cena wykonania 

Cx – cena oferty badanej.          

Uzyskana z wyliczenia ilość pkt. zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.
Oferta z największą ilością punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą.

17. Cena

1) Zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r o cenach, cena wykonania zamówienia obejmuje wszystkie elementy składowe, za wykonanie których Zamawiający jest zobowiązany wykonawcy zapłacić, w tym również podatek VAT.

2) Cenę należy podać w złotych polskich – brutto z wydzieleniem wartości podatku VAT.

3) Cena stanowiąca wynagrodzenie wykonawcy jest ceną łączną obliczoną na podstawie kosztorysu ofertowego stanowiącego załącznik nr 5 do siwz i obejmuje dostarczenie i montaż wyposażenia na obiekcie.

4) Wykonawca zobowiązany jest wykonać kosztorys ofertowy.

5) Wynagrodzenie zostanie dokonane na podstawie kosztorysu powykonawczego oraz cen jednostkowych podanych w ofercie. 

18. Warunki płatności

1) Forma finansowania: Budżet gminy Mszczonów.
2) Płatność dokonana będzie na podstawie faktury końcowej płatnej w terminie do 30 dni po jej przekazaniu Zamawiającemu.

3) Faktura powinna być wystawiona po zakończeniu i protokolarnym odbiorze całości prac. Faktura powinna być opatrzona numerem umowy i złożona w siedzibie Zamawiającego.
19. Zawarcie umowy

1) Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

2) Z wybranym wykonawcą zamawiający podpisze umowę po uprawomocnieniu się decyzji o wyborze lecz nie później niż przed upływem terminu związania ofertą oraz zamieści informację o podpisaniu umowy na stronach internetowych UZP.
3) Warunki na jakich zamawiający będzie zawierał umowę z wykonawcą określono w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 2 do siwz
20. Środki ochrony prawnej

1) Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej.

2) Środki ochrony prawnej określa dział VI, rozdziały 1-4 (art. 179 – 198) ustawy z dnia 29 lutego 2004r. Prawo zamówień publicznych.

3) Wobec czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, Wykonawca ma prawo wnieść protest w terminach określonych w ustawie.

4) Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z zastrzeżeniem protestu dotyczącego specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
5) W przypadku wniesienia protestu dotyczącego treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
6) Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

7) Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego,  a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

8) Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony.

21. Załączniki do siwz:                                                            

Załącznik nr 1 - wzór oferty

Załącznik nr 2 - projekt umowy

Załącznik nr 3 – druk SJ-07-F8

Załącznik nr 4 - druk SJ-07-F6

Załącznik nr 5 – formularz cenowy (kosztorys ofertowy)

Załącznik nr 6 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (zestawienie rzeczowo-jakościowe)

Opracował:

Mszczonów dnia 05.06.2007r.







Artur Jankowski
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