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                              URZĄD  MIEJSKI   W   MSZCZONOWIE


KARTA   INFORMACYJA

WYDANIE 1

	Sprawa


	Wydawanie odpisów ( zaświadczeń ) z ksiąg Stanu Cywilnego

	Podstawa prawna
	art. 79-83,  ustawy z dnia  29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. Nr 36, poz.180, z późniejszymi zmianami)



	Miejsce załatwienia sprawy
	Urząd Miejski w Mszczonowie

ul. Grójecka 45 pok. Nr 8

Tel. 0 prefix 46 857 – 17 – 64 w. 107 

	Jednostka odpowiedzialna
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

	Wymagane dokumenty
	1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia,

2. Do wglądu: 

· dokument tożsamości,

	Opłaty
	· za wniosek   -  5,00 zł. 

· za odpis skrócony – 15,00 zł. 

· za odpis zupełny -  25,00 zł.

· za zaświadczenie o dokonanych wpisach w księdze lub ich braku – 38,00 zł. 

	Termin załatwienia sprawy
	Do 7 dni  



	Tryb odwoławczy
	Nie przysługuje

	
	

	Uwagi
	· O dokumenty z akt stanu cywilnego może ubiegać się osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jego wstępny rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy oraz inne osoby, które wykażą w tym interes prawny.

· Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy 




