ZARZADZENIE Nr51/10

Burmistrza Mszczonowa — Szefa Obrony Cywilnej Gminy
z dnia 31 sierpnia 2010r.
W sprawie:
przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji 1 wybrakowania sprzgtu
obrony cywilnej w gminie Mszczonow.

W oparciu o Wytyczne Wojewody Mazowieckiego - Szefa Obrony Cywilne;j
Wojewodztwa do przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej wedtug

stanu na dzien 30.10 2010 r. z dnia 17.08. 2010 r. nr WBZK.I1.JZ 0718/8/10.

ZARZADZAM

§ 1

W terminie do dnia 30 pazdziernika 2010 roku przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢
sprzetu OC w gminie Mszczonéw wg. stanu na dzien 30 pazdziernika 2010roku.
Zaklady pracy inwentaryzacj¢ przeprowadzaja w terminie do 20.10.2010 roku.

§2

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji i wybrakowania sprz¢tu OC, przechowywanego w
magazynie OC Urzedu Miejskiego powotuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:
1.Mieczystawa Korzonkowska - przewodniczaca komisji
2.Marta Strzelecka- cztonek komisji
3.Ewelina Maciszewska - cztonek komisji

§ 3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sprz¢tu OC bedacego na stanie inwentarzowym

w zaktadach pracy, kierownicy tych zaktadow powotluja wiasne komisje inwentaryzacyjne w
sktadzie nie mniejszym jak trzy osoby.

W sktad w/w komisji nie moga wchodzi¢ osoby materialnie odpowiedzialne

za gospodarke sprzetem obrony cywilne;.

§ 4
W okresie inwentaryzacji nalezy:
a) wstrzymac¢ przyjmowanie 1 wydawanie sprzetu OC we wszystkich magazynach;
b) inwentaryzacje przeprowadzi¢ metoda spisu z natury;



c) inwentaryzacja nalezy objac:

- wojskowy sprzet techniczny znajdujacy si¢ na wyposazeniu formacji OC
oraz gromadzony dla zapewnienia ochrony indywidualnej stanéw osobowych
na stanowiskach kierowania zat6ég zaktadoéw pracy oraz ludnosci;

- sprzet specjalistyczny nie zainstalowany, przeznaczony do modernizacji systemoéw
alarmowych i budowli ochronnych(syreny alarmowe, urzadzenia wilaczajace,kable,
urzadzenia filtrowentylacyjne, drzwi schronowe itp.).

- inny sprzet stanowiacy majatek obrony cywilne;.

d) wpis do arkusza inwentaryzacyjnego powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu
rzeczywistego stanu. Spis z natury winien by¢ dokonany przez co najmniej dwoch
cztonkow komisji w obecno$ci osoby odpowiedzialnej za stan sprz¢tu
1 materiatow objetych inwentaryzacja.

e) arkusze protokolow spisu z natury nalezy sporzadza¢ wg. zalaczonego wzoru.

f) Zaklady pracy po przeprowadzeniu inwentaryzacji, w terminie

do dnia 26.10.2010 r.przesla jeden egzemplarz protokdtu inwentaryzacyjnego

do Urzedu Miejskiego. Urzad Miejski jako jednostka samorzadowa na podstawie
nadestanych z zakladow pracy oraz wlasnego protokotu inwentaryzacyjnego
sporzadzi zestawienie inwentaryzacyjne, ktorego jeden egz. w terminie

do 10.11.2010 r. prze$le do Starostwa Powiatu Zyrardowskiego i Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego.

W zwiazku konieczno$cia przeprowadzenia wyceny sprzetu bedacego na wyposazeniu
zaktadoéw pracy 1 Urzedu ,w czasie inwentaryzacji nalezy koniecznie uwzgl¢dnia¢ lata
produkcji ,ktére stanowi¢ beda podstawe do okreslenia aktualnej warto$ci sprzetu w
kategoriach:

1) Sprzet wyprodukowany do 1990 r;
2) Sprzet wyprodukowany po 1990 roku z ilosciowym wyszczegdlnieniem lat produkeji.

§5
Do 30.09.2010 r. przeprowadzi¢ szkolenie cztonkow komisji inwentaryzacyjnej
w zakresie dotyczacym przeprowadzenia inwentaryzacji sprzgtu OC, za ktdre czynig
odpowiedzialng Sekretarz Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa
- Szef Obrony Cywilnej Gminy Mszczonow

mgr inz. Jozef Grzegor; KUREK



Zal. nr 1

powiat, miasto, gmina

PROTOKOL INWENTARYZACYJNY

Data spisu

Dotyczy sprzgtu niezamontowanego Strona

Stan faktyczny w dniu | Stan ksiggowy w dniu Réznice ilosciowe migdzy stanem
Lp Nazwa (okreslenie) Rok spisu spisu faktycznym i ksiggowym
Indeks przedmiotu J.m. produkcji Nadwkai Braki
Ilos¢ | Cena | Wartos¢ | Ilos¢ | Cena | Wartos¢ — — — —
Ilos¢ | Wartos¢ | Tlos¢ | Wartos¢
Podpis cztonkow komisji inwentaryzacyjne;j:
Przewodniczacy........ccooeeeueruereeencne Czlonkowie s e e




Zal. nr 2

B

powiat, miasto, gmina

PROTOKOL INWENTARYZACYJNY

Data spisu

Dotyczy sprzg¢tu zamontowanego

Strona

Stan faktyczny w dniu | Stan ksiggowy w dniu Réznice ilosciowe migdzy stanem
Lp Indeks Nazwa (okre§lenie) . Rok spisu spisu faktycznym i ksiggowym
. M orodukeii Nadwyzki Braki
przedmiotu Ilos¢ | Cena | Wartos$¢ | Ilos¢ | Cena | Wartos¢ — Y — — —
Ilos¢ | Wartos¢ | Tlos¢ | Wartos¢
Podpis cztonkow komisji inwentaryzacyjne;j:
Przewodniczacy........ccooeeeueruereeencne CzZIonkowie .  iiiiviccivcees e e




Zal. nr 3

ARKUSZ SPISU Z NATURY

(dotyczy sprzetu zamontowanego ) Nr ewid.

Rodzaj inwentaryzacji: kontrolna
Sposdb przeprowadzenia: spisu z natury

(nazwa 1 adres jednostki inwentaryzowane;j)

(imig 1 nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej oraz
stanowisko stuzbowe)

Sklad komisji inwentaryzacyjnej Inne osoby obecne przy spisie
(imig, nazwisko 1 stanowisko shuzbowe) (imig, nazwisko 1 stanowisko
shuzbowe)
Spis rozpoczegto dn.............. 0 godz......... Spis zakonczono dn.............. 0 godz........
o . Rok Ios¢
Lp. Indeks Nazwa (okreslenie) przedmiotu J.m. produkeji | stwierdzona
1
2
3
4
5
Podpis osoby materialnie odpowiedz....... .................. Podpis cztonkéw komisji inwentar.
WYCENIT L. Przewodniczacy........cccoveeeecereencne
(imi¢ 1 nazwisko) (podpis)
SPrawdzil.........ccoveiiiiiiiiie e e CZIONKOWIC.....ccvveereeereeiiereeriesians

(imig¢ 1 nazwisko) (podpis)



Zal. nr 4

ARKUSZ SPISU Z NATURY

(dotyczy sprzetu niezamontowanego ) Nr ewid.

Rodzaj inwentaryzacji: kontrolna
Sposdb przeprowadzenia: spisu z natury

(nazwa 1 adres jednostki inwentaryzowane;j)

Sklad komisji inwentaryzacyjnej

(imig 1 nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej oraz
stanowisko stuzbowe)

(imig, nazwisko 1 stanowisko shuzbowe)
shuzbowe)

Inne osoby obecne przy spisie

(imig, nazwisko 1 stanowisko

Spis rozpoczegto dn.............. 0 godz......... Spis zakonczono dn.............. 0 godz........
. . Rok Ilos¢

Lp. Indeks Nazwa (okreslenie) przedmiotu J.m. produkeii | stwierdzona

1

2

3

4

5
Podpis osoby materialnie odpowiedz....... .................. Podpis cztonkéw komisji inwentar.
WYCENIT L. Przewodniczacy........cccovevueeeveencne

(imi¢ 1 nazwisko) (podpis)

SPrawdzil.........ccoveiiiiiiiiiee e e CZIONKOWIC.....ccvveereeereeiiereerieeiaans

(imig¢ 1 nazwisko) (podpis)



