Zarządzenie Nr  48 /04

Burmistrza Miasta Mszczonowa

z dnia  18 października 2004 roku

w sprawie rozbudowania rzeczowego wykazu akt

Na podstawie § 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych, stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z późn. zm), zarządza się co następuje:

§ 1

W celu zapewnienia jednolitości w zakresie tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentów powstałych w związku z realizacją zadań z zakresu organizacji 

i przeprowadzenia wyborów do Parlamentu Europejskiego oraz ustalania, przyznawania 

i wypłaty świadczeń rodzinnych rozbudowywuje się na potrzeby Urzędu Miejskiego 

w Mszczonowie ustalony rzeczowy wykaz akt o następujące symbole, hasła klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne:

1) w haśle klasyfikacyjnym „ 0 ZARZĄDZANIE” – w tabeli trzeciego rzędu dodaje się symbol klasyfikacyjny -  008 PARLAMENT EUROPEJSKI, hasło klasyfikacyjne Wybory do Parlamentu Europejskiego, kategoria archiwalna w komórce macierzystej – B 5, w innych komórkach Bc, uwagi – postępowanie z dokumentacją wyborczą regulują odrębne przepisy.

2) W haśle klasyfikacyjnym „ 8 ZDROWIE, POMOC SPOŁECZNA, OSOBY NIEPEŁNOSPRAWNE” – w tabeli trzeciego rzędu dodaje się symbol klasyfikacyjny – 818 ŚWIADCZENIA RODZINNE, w tabeli czwartego rzędu  dodaje się symbole klasyfikacyjne:  

8180 – Zasiłek rodzinny, kategoria archiwalna w komórce macierzystej  B 10,

w innych komórkach Bc,

8181 – Dodatki do zasiłku rodzinnego, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 10, w innych komórkach Bc,

8182 – Świadczenia opiekuńcze, kategoria archiwalna w innych komórkach Bc,

W tabeli czwartego rzędu dodaje się:

81820 – Zasiłek pielęgnacyjny, kategoria archiwalna w komórce macierzystej B 10, 

w innych komórkach Bc,

81821 – Świadczenie pielęgnacyjne, kategoria archiwalna w komórce macierzystej 

B 10, w innych komórkach Bc.

§ 2
Wykonanie Zarządzenia powierza się Kierownikom Wydziałów Urzędu Miejskiego 

w Mszczonowie oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Mszczonów.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

